关于严格执行我院学生成绩修改审批制度的通知

各院（系）：

为规范我院学生成绩修改审批制度，任何学生成绩修改必须填报本表《黄山学院学生成绩修改审批表》，履行成绩修改审批手续。

学生可在校园网上查询成绩，对成绩若有异议，可以要求核查试卷。核查试卷须在下一学期开学2周内向课程管理院（系）提出书面申请，经院（系）批准，由教研室主任和任课教师共同核查试卷。

确系教师遗漏或判卷有误需更正成绩的，经任课教师所在教研室领导批准后，任课教师方可在试卷和原始成绩单上更正并签字。同时任课教师需认真填写《黄山学院学生成绩修改审批表》，由教研室、院（系）审批，报至教务处，经教务处批准后，由教务处工作人员在系统内修改成绩。

请各院（系）充分重视并严格遵守成绩审批的要求，如因教师未按要求填报本表或虚假填报等原因造成的后果，由相关教师承担相应责任。
教务处      
二００七年三月一日
黄山学院学生成绩修改审批表
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注：
① 任何成绩修改均需由提请成绩修改的教师本人填报本表。
② 经教研室、院（系）审批后，送本表至教务处，经教务处批准后，由教务处工作人员在系统内修改成绩。
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		黄山学院学生成绩修改审批表

		开课学院								开课学期				20　～20　第  学期

		开课班级								任课教师

		课程名称								课程编号

		学生姓名		学号		原成绩								修改成绩

						平时		期中		期末		总评		平时		期中		期末		总评

		修改原因		教师签字：          年    月    日

		教研室审批意见		签字：          年    月    日

		院（系）审批意见：		签字：          年    月    日

		教务处审批意见：		签字：          年    月    日

		注：① 任何成绩修改均需由提请成绩修改的教师本人填报本表。

		② 经教研室、院（系）审批后，送本表至教务处，经教务处批准后，由教务处工作人员在系统内修改成绩。

		③ 缓考学生成绩补录需在本表后附正式病假条的复印件，并在修改原因处注明“缓考”。
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