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本科毕业设计（作品）
(201    届 ) 

档  案
     学生姓名：             学号：                   

（档案材料中所有指导教师与学生签字部分均须手写）

（过程管理材料各自独立成word文档，此页只用于纸质稿与正文分隔，用时请删去斜体字这部分）
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表1  毕业设计(创作)选题审批表

学院：         专业：              申报教师姓名：         专业技术职务：      
	申报题目名称
	

	课题性质
	
	题目来源
	
	题目情况
	

	选题简介
	（包括目的、内容和意义、预计难易程度和预计工作量大小等）




	完成设计（创作）的条件
	

	教研室

审定意见
	教研室主任（签名）：

          年     月     日
	院部

审定意见
	院部负责人（签名）：              

学院盖章

           年     月     日

	审定意见
	                      教务处盖章           年     月    日


表2  黄山学院本科毕业设计（创作）任务书
	学生姓名
	
	学号
	

	题  目
	

	一、设计（创作）的内容和任务要求

二、进度安排（起止时间：      年   月   日 ～      年   月   日）

三、主要参考资料


	学生签名：           指导教师签名：            院部领导签名：         




表3  黄山学院本科毕业设计（创作）开题报告
	学生姓名
	
	学号
	

	题目
	

	题目性质
	社会实践中完成
	□基础理论
	□其它

	
	□实验
	□实习
	□工程实践
	□社会调查
	
	

	一、选题依据和目标（该研究的目的、意义、国内外现状及发展趋势）

（请注明实验、实习、工程实践、社会调查等）；基础理论；其它。



	二、创作关键问题及难点



	三、创作方案

1. 拟采取的方法及主要技术路线

2. 创作进度安排



	四、参考文献



	五、指导教师意见

签名： 



                                                    年   月   日

	六、院部意见

负责人签名：

                                                            年   月   日


表4  黄山学院本科毕业设计（创作）中期检查表

	  学生姓名
	
	    学号
	

	题        目
	

	计划完成时间
	年    月    日

	一、现阶段任务落实情况和成效



	二、后续工作计划、目标和途径



	三、专业教研室意见

教研室主任签名：                 年    月    日


表5  黄山学院本科毕业设计（创作）指导教师评阅意见

	学生姓名
	
	学号
	   
	成绩（百分制）
	

	题    目
	

	指

导

教

师

评

语
	指导教师签名：

                                       年   月    日




表6  黄山学院本科毕业设计（创作）作品评阅人评阅意见

	学生姓名
	
	学号
	   
	   成绩（百分制）
	

	题    目
	

	评

阅

人

评

语
	评阅人签名：

                                       年   月    日




表7  黄山学院本科毕业设计（创作）答辩资格审查表
	姓  名
	
	学 号
	

	题  目
	

	规范检查
	毕业设计（作品）完成情况
	

	
	开题报告
	

	
	中文摘要
	

	
	参考文献
	

	指导教师意见（说明设计、作品及相关材料完成情况，是否可进行答辩）：

指导教师签名：

   年    月    日

	答辩小组意见

组长签名:

年    月   日


表8  黄山学院本科毕业设计（创作）答辩记录
	学生姓名
	
	学号
	
	指导教师
	

	题  目
	

	答辩组成员

	组长
	
	职称
	

	成员
	
	职称
	

	成员
	
	职称
	

	成员
	
	职称
	

	成员
	
	职称
	

	答辩秘书
	
	职称
	

	答辩时间
	年   月   日    时     分 ～     时     分

	陈述、提问及回答情况记录：


                         答辩秘书签名：

                                       年    月    日


表9  黄山学院本科毕业设计（创作）答辩小组评语及综合成绩
	学生姓名
	
	学号
	
	答辩成绩（百分制）
	

	题  目
	

	答     辩     小     组      评      语
	答辩小组组长（签名）              
            年    月    日

	成      

绩     

评     

定
	答辩得分：             分×0.3=

评阅人给分：           分×0.2=

指导教师给分：         分×0.5=        

总分：                  综合成绩（等级）：             
答辩小组组长（签名）              
                                                   年    月    日



	二级  学院  答辩  分委  员会  意见
	                                    答辩分委员会主席签名：

                                                         年      月     日


备注：1. 综合成绩 = 指导老师成绩×50% + (评阅老师1成绩+评阅老师2成绩+......+评阅老师n成绩)×1/n×20%  + 答辩小组成绩×30%。
2. 综合成绩分数换算成“优秀、良好、中等、及格、不及格”五级制（优秀：100≥X≥90；良好：90>X≥80；中等：80>X≥70；及格：70>X≥60；不及格： X<60），按等级来填写。

黄山学院本科毕业设计（创作）作品(实物)验收单
	学生姓名
	
	学号
	

	题目
	

	一、作品（实物）说明

二、支撑材料（测试报告及作品照片等）

指导教师签名：           验收人签名：               201  年    月    日


黄山学院本科毕业设计（创作）指导记录

	 学生姓名
	
	学号
	

	  题 目
	

	第      次指导记录（    年    月    日）
  

                 

	第      次指导记录（     年    月    日）
   

	第      次指导记录（      年    月    日）
               

	第      次指导记录（      年    月    日）



	第      次指导记录（      年    月    日）


	第      次指导记录（      年    月    日）


	第      次指导记录（      年    月    日）


	第      次指导记录（      年    月    日）


	学生签名：                                  指导教师签名：               




此页由教务处统一印制








宋体二号加粗，居中，单倍行距





宋体四号，分散对齐，2倍行距





注意：


样版中的“XXX”表示待定页码内容，请根据实际内容填写，下同。











注意：


1．“课题性质”一栏：


社会实践中完成（请注明实验、实习、工程实践、学科竞赛、社会调查等）；基础理论；其它。


2．“课题来源”一栏：


教师科研（教研）课题；企、事业单位委托课题；校级课题；自拟课题；其它。


3．“题目情况”一栏：


新题目；改进题目；老题目


4．“课题简介”一栏：


主要指包括目的、内容和意义、预计难易程度和预计工作量大小等。


5．“完成论文（设计）的条件”一栏：


主要指从事该选题必须应具备的基本条件(如仪器设备、工具、场地、文献资料等)。


注：1．该表作为本科学生毕业设计（创作）课题申报时专用，由选题教师填写，经所在专业有关人员讨论，负责人签名后生效；


2．课题一旦被学生选定，此表应装订在学生毕业论文过程材料中。


3．未被采用的选题表各学院保存。








注意：


1．任务书由指导教师填写、院部领导审核，学生、指导老师、院部领导均应签字。


2．此任务书要求在毕业设计（创作）工作开始前下达。





要求：


规范检查栏目按学生的实际完成情况在相应的空格填写完成与否。


 





页面空间不足可自行复制添加。











要求：


1．指导记录不少于8次，日期合理，内容详细具体。


2．页面空间不足可自行复制添加。


3．指导方式可以是面授、网络、电话、书信等方式。


4．指导记录应手写完成。
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