黄山学院日常教学值勤记录表
2011－2012学年　第二学期
教学楼（场地）：

	检      查       内      容

1、教师迟到、早退、缺课情况；2、教师上课时的精神风貌以及学生的听课情况；3、课堂教学文件（教学大纲、教学日历、教学日志、教案、备课笔记、点名册、教材等）的规范情况；4、学生到课率以及课堂纪律情况；5、教学运行与整体教学秩序情况； 6、实践环节教学的准备、教师指导及学生实验独立操作和训练的情况；7、教学设备及教室卫生状况；8、其他情况。

（请尽可能写清楚教室编号、课程、节次、班级、任课教师等信息）

	情况记载：


注：1、教学值勤主要记录有关教学情况，教师上课迟到或提前下课应写清楚具体时间。
2、值勤结束后的下周周二下班前，各执勤单位请将记录表收齐交教务处质量管理科。联系电话：2546529

值勤单位（盖章）：            值勤人签名：
 2012年    月   日

